
CÓDIGO OFICINA CÓDIGO DIVISION CÓDIGO DEPENDENCIA CÓDIGO SERIE CÓDIGO SUBSERIE

100
JUNTA 
ADMINISTRADORA 
REGIONAL

01. ACTAS 17 Actas de Junta Administradora Regional

100
JUNTA 
ADMINISTRADORA 
REGIONAL

09. ACUERDOS Acuerdos de Junta Adminstradora Regional

100
JUNTA 
ADMINISTRADORA 
REGIONAL

50 INFORMES 39
Informe de Reunión de Consejo  Directivo 
Regional

GERENCIA 01. ACTAS 09.
Actas de Comité Interdisciplinario para 
Reestructuración del Canal

200 GERENCIA 01. ACTAS 16
Actas de Comité de Sistema de Gestión de
Calidad

200 GERENCIA 01. ACTAS 21 Actas de Comité Ejecutivo  de Gerencia

200 GERENCIA 01. ACTAS 36
Actas de Comité Institucional de Desarrollo 
Administrativo

200 GERENCIA

ACTA DE CONSTITUCION 
DE LA SOCIEDAD 
PROMOTORA DEL CANAL 
DE TELEVISION DE LA 
COSTA ATLANTICA. 

02.

200 GERENCIA 14 BANCO DE IMÁGENES

200 GERENCIA 23 COMITES 04. Comité de Gestion y Desempeño

200 GERENCIA 23 COMITES 03. Comité Proyecto Telecaribe 20 años

200 GERENCIA 39 ESTRUCTURA ORGANICA

200 GERENCIA 50 INFORMES 53 Informes de Revisión Gerencial

200 GERENCIA 50 INFORMES 30 Informe de Rendición de Cuentas

CANAL REGIONAL DE TELEVISION DEL CARIBE LTDA. TELECARIBE LTDA.
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL 



200 GERENCIA 57 MANUALES 06 Manual  de Calidad

200 GERENCIA 63 NORMAS 01 Norma Fundamental

200 GERENCIA 70 PLANES 13
Plan estrategico de Mejoramiento de la 
comunicación  de Telecaribe

200 GERENCIA 101 PUBLICACIONES

200 GERENCIA 76 REGISTROS 20 Registros de Rueda de Prensa

200 GERENCIA 84
SISTEMA DE GESTION DE 
CALIDAD

200 GERENCIA 210 PLANEACION 40 ESTUDIOS 03 Estudio General de Medios

200 GERENCIA 210 PLANEACION 50 INFORMES 03 Informes de Gestión 

200 GERENCIA 210 PLANEACION 50 INFORMES 55 Informes de Seguimiento de Planes

200 GERENCIA 210 PLANEACION 50 INFORMES 17
Informe de avance de los  Planes  de 
Mejoramiento

200 GERENCIA 210 PLANEACION 50 INFORMES 54
Informe consolidado de rendicion de 
cuentas

200 GERENCIA 210 PLANEACION 50 INFORMES 66 Informe de Indicadores de gestion

200 GERENCIA 210 PLANEACION 97 INSTRUCTIVOS

200 GERENCIA 210 PLANEACION 70 PLANES 15
Plan Anticorrupcion y Atencion al 
Ciudadano

200 GERENCIA 210 PLANEACION 70 PLANES 14 Plan de Inversiones

200 GERENCIA 210 PLANEACION 70 PLANES 03 Planes  de Desarrollo estratégico 

200 GERENCIA 210 PLANEACION 96 PROCEDIMIENTOS

200 GERENCIA 210 PLANEACION 74 PROYECTOS 01 Proyectos de Inversion 

200 GERENCIA 210 PLANEACION 74 PROYECTOS 06 Proyecto Sede Telecaribe 

200 GERENCIA 210 PLANEACION 74 PROYECTOS 07 Proyectos de Reestructuración 



200 GERENCIA 210 PLANEACION 85

SOLICITUDES DE 
ELABORACIÓN, 
MODIFICACIÓN O 
ELIMINACIÓN DE 
DOCUMENTACIÓN DEL 
SISTEMA DE GESTIÓN DE 
CALIDAD

05

200 GERENCIA 220 SISTEMAS 01 ACTAS 33 Actas de entrega de equipos de computo

200 GERENCIA 220 SISTEMAS 48 INDICADORES DE GESTION 01 Indicadores de calidad del servicio

200 GERENCIA 220 SISTEMAS 50 INFORMES 03 Informes de Gestion

200 GERENCIA 220 SISTEMAS 51 INVENTARIOS 04 Inventarios de equipos de Sistemas

200 GERENCIA 220 SISTEMAS 57 MANUALES 12 Manual de Tecnologias de la Informacion

200 GERENCIA 220 SISTEMAS 70 PLANES 16
Planes de seguridad  y privacidad de la 
informacion

200 GERENCIA 220 SISTEMAS 85 SOLICITUDES 06
Solicitud de servicios de mantenimiento y 
soporte tecnico de equipos informaticos

200 GERENCIA 230 CONTROL INTERNO 01. ACTAS 07
Actas de Comité de Coordinacion del 
Sistema de Control Interno

200 GERENCIA 230 CONTROL INTERNO 35 EVALUACIONES 02
Evaluación,  selección y capacitación de 
auditores internos de calidad

200 GERENCIA 230 CONTROL INTERNO 102
ESTATUTO DE AUDITORIA 
INTERNA DE TELECARIBE

200 GERENCIA 230 CONTROL INTERNO 50 INFORMES 16 Informe de Avance de Planes de Acción 

200 GERENCIA 230 CONTROL INTERNO 50 INFORMES 20 Informes de Auditoria

200 GERENCIA 230 CONTROL INTERNO 50 INFORMES 48 Informes de Auditoria Interna de Calidad  

200 GERENCIA 230 CONTROL INTERNO 58 MAPA DE RIESGOS

200 GERENCIA 230 CONTROL INTERNO 230.60
MODELO STANDARD DE 
CONTROL INTERNO -  MECI

200 GERENCIA 230 CONTROL INTERNO 57 MANUALES 14
Manual de Auditoria Interna de Telecaribe 
(Manual de Integridad)



200 GERENCIA 230 CONTROL INTERNO 70 PLANES 01 Plan Anual de  Auditoria

200 GERENCIA 230 CONTROL INTERNO 70 PLANES 02 Planes  de Mejoramiento Institucional

200 GERENCIA 230 CONTROL INTERNO 103 PROGRAMAS 01 Programa anual de auditorias

200 GERENCIA 230 CONTROL INTERNO 78 REPORTES 06 Reporte de avance a la gestion FURAG

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 01. ACTAS 05
Actas de Comité de Conciliación y Defensa 
Juridica

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 01. ACTAS 06
Actas de Comité de Control Interno 
Disciplinario

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 01. ACTAS 31
Actas de Comité de Grupo Primario de 
Secretaria General

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 25 CONCILIACIONES 02 Conciliaciones Extrajudiciales

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 28 CONTRATOS 02 Contratos de Agencias Comerciales

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 28 CONTRATOS 03 Contratos de Arrendamiento 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 28 CONTRATOS 04
Contratos de Cesión de Derechos de 
Emisión de Programas

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 28 CONTRATOS 05 Contratos de Compra Venta 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 28 CONTRATOS 07
Contratos de Prestación de Servicios 
Profesionales 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 28 CONTRATOS 08 Contratos de Producción 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 28 CONTRATOS 09 Contratos de Suministro de Personal 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 28 CONTRATOS 10 Contratos de Asociación  

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 28 CONTRATOS 11 Contratos de Consultoría  

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 28 CONTRATOS 12 Contratos de Prestación de Servicios 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 28 CONTRATOS 13 Contrato de transaccion

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 28 CONTRATOS 14 Contratos de empréstito

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 28 CONTRATOS 15 Contratos de interventoria

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 28 CONTRATOS 16 contratos de coproduccion



200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 28 CONTRATOS 17 Contratos de obras publicas

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 31 CONVENIOS 01 Convenios de Pago

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 31 CONVENIOS 05
Convenios Interadministrativos con Canales 
Regionales  

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 31 CONVENIOS 06 Convenio Defensor del Televidente

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 31 CONVENIOS 07 Convenio intercambio de beneficios

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 31 CONVENIOS 09 Convenio de Asociacion

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 19 CONVOCATORIAS

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 33 PROCESOS JURIDICOS 01 Demanda de Constitución en Parte Civil

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 33 PROCESOS JURIDICOS 02 Demanda Ejecutiva 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 33 PROCESOS JURIDICOS 03 Demandas por Acción de Repetición 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 33 PROCESOS JURIDICOS 04 Demanda Laboral 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 34 DERECHOS DE PETICION

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 50 INFORMES 03 Informes de Gestion

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 50 INFORMES 06
Informes a Organismos de Control 
Contraloría General de  la  Republica

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 50 INFORMES 56 Informe CETIL

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 50 INFORMES 57 Informe  SIRECCI

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 50 INFORMES 58 Informe  de  Defensa Juridica del Estado

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 52 INVITACIONES 01 Invitaciones  publicas  

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 52 INVITACIONES 05 Invitaciones cerradas

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 55 LICITACIONES PUBLICAS

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 67 PARQUE AUTOMOTOR

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 72
PROCESOS 
DISCIPLINARIOS

01 Procesos Internos Disciplinarios



200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 72
PROCESOS 
DISCIPLINARIOS

02 Procesos por Hallazgos Administrativos 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 72
PROCESOS 
DISCIPLINARIOS

03 Procesos Especiales 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 72
PROCESOS 
DISCIPLINARIOS

04 Procesos de responsabilidad fiscal

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 87 SUSCRIPCIONES

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 92 TUTELAS

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 241 COMPRAS 50 INFORMES 57 Informe  SIRECCI

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 241 COMPRAS 76 REGISTROS 22 Registros de Proveedores 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 242 ALMACEN 24 COMPROBANTES 03
Comprobantes de baja de bienes de 
almacen

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 242 ALMACEN 24 COMPROBANTES 04
Comprobantes de Ingreso de bienes de 
almacen

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 242 ALMACEN 50 INFORMES 19 Informes de stock de almacen

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 242 ALMACEN 51 INVENTARIOS 01 Inventarios Físicos 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 242 ALMACEN 51 INVENTARIOS 02 Ajustes de Inventarios 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 242 ALMACEN 51 INVENTARIOS 03 Martillo del Banco Popular

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 242 ALMACEN 81 SALIDAS DE ALMACEN

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 242 ALMACEN 91
TRASPASO ENTRE 
SECCIONES

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 01 ACTAS 03 Actas de Comitê Interno de Archivo  

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 01 ACTAS 34 Actas de eliminacion documental

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 27
CONSECUTIVOS DE 
COMUNICACIONES 
OFICIALES

01
Consecutivo de Comunicaciones Externas 
Enviadas 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 27
CONSECUTIVOS DE 
COMUNICACIONES 
OFICIALES

03 Consecutivo de Comunicaciones Internas 



200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 27
CONSECUTIVOS DE 
COMUNICACIONES 
OFICIALES

02 Consecutivo de Resoluciones

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 27
CONSECUTIVOS DE 
COMUNICACIONES 
OFICIALES

04 Consecutivo de Circulares

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 27
CONSECUTIVOS DE 
COMUNICACIONES 
OFICIALES

05
Consecutivo de Comunicaciones Externas 
Recibidas 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 29 CONTROLES 04
Control de Quejas, Reclamos, Derechos de 
peticiones y sugerencias

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 35 EVALUACIONES 03 Evaluacion de Servicios de Archivo

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 50 INFORMES 59 Informes de PQRSD

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 97 INSTRUCTIVOS

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 51 INVENTARIOS 05
Inventarios documentales de Archivo 
Central

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 57 MANUALES 09
Manual de Seguridad y Preservación del  
Archivo  

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 57 MANUALES 10 Manual de Archivo

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 104 POLITICAS 01 Politicas de Archivo

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 96 PROCEDIMIENTOS

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 76 REGISTROS 01
Registro de Comunicaciones Externas 
Recibidas

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 76 REGISTROS 03 Registro de Resoluciones  

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 76 REGISTROS 04
Registro de Comunicaciones Externas 
Enviadas  

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 76 REGISTROS 05 Registro de Comunicaciones Internas  

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 76 REGISTROS 02 Registro de mensajeria

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 76 REGISTROS 10
Registro de Préstamo y Consulta de
Documentos

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 76 REGISTROS 13 Registro de Circulares 



200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 93 TRANSFERENCIAS 02 Transferencias Documentales 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 46
INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS

01 Cuadro de clasificación documental 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 46
INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS

02 Banco terminologico

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 46
INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS

03 Sistema Integrado de Conservacio SIC

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 46
INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS

04
Plan de Conservacion y Preservacion 
Documental

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 46
INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS

05 Plan Institucional de  Archivos PINAR

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 46
INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS

06 Programa de Gestion Documental

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 46
INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS

07 Tablas de Retencion Documental

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 46
INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS

08
Indice Alfabetico de series y subseries 
documentales

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 243 ARCHIVO 46
INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS

09 Glosario de Términos Misionales

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 244 RECEPCION 29 CONTROLES 07 Control Diario de Visitantes  

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 245 TALENTO HUMANO 01 ACTAS 13
Actas de Comité Paritario de Salud Salud y 
Seguridad en el Trabajo COPASST

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 245 TALENTO HUMANO 01 ACTAS 20
Actas de Comité Laboral de Convocatorias 
a Concursos 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 245 TALENTO HUMANO 01 ACTAS 25 Actas del Comité de Bienestar Social 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 245 TALENTO HUMANO 01
ACTAS DE NEGOCIACION 
SINDICAL

37
Actas con USTC Sindicato de Trabajadores 
de las Telecomunicaciones

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 245 TALENTO HUMANO 06

AUTOLIQUIDACION 
MENSUAL DE APORTES 
EPS Y FONDO DE 
CESANTIAS

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 245 TALENTO HUMANO 20 CERTIFICADOS 06
Certificado Electronico de Tiempo Laborado 
- CETIL

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 245 TALENTO HUMANO 30
CONVENCION COLECTIVA 
DE TRABAJO



200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 245 TALENTO HUMANO 28 CONTRATOS 01 Contrato de aprendizaje

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 245 TALENTO HUMANO 31 CONVENIOS 02
Convenios de pasantias y practicas 
estudiantiles

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 245 TALENTO HUMANO 45 HISTORIAS 01 Historias laborales

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 245 TALENTO HUMANO 50 INFORMES 60 Infomes SIGEP

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 245 TALENTO HUMANO 57 MANUALES 04 Manual de Funciones

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 245 TALENTO HUMANO 57 MANUALES 05
Manual de Evaluación y Gestión de 
Desempeño 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 245 TALENTO HUMANO 61 NOMINA

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 245 TALENTO HUMANO 70 PLANES 05 Plan de Salud Ocupacional 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 245 TALENTO HUMANO 70 PLANES 10 Plan de Capacitación  

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 245 TALENTO HUMANO 70 PLANES 11 Plan de Bienestar Social  

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 245 TALENTO HUMANO 77 REGLAMENTOS 01 Reglamento Interno de Trabajo

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 245 TALENTO HUMANO 86
REQUERIMIENTOS DE 
PERSONAL

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 246
SERVICIOS 
GENERALES

80 REQUISICIONES

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 246
SERVICIOS 
GENERALES

76 REGISTROS 08 Registros de servicio

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 300
DIVISION 
FINANCIERA

01 ACTAS 27
Actas de Reunión de División Financiera y 
Comercial 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 300
DIVISION 
FINANCIERA

01 ACTAS 31
Actas del Grupo Primario de División 
Financiera y Comercializacion

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 300
DIVISION 
FINANCIERA

82 SEGUROS 02
Seguro de Rotura de Maquinaria – Póliza de 
daños

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 300
DIVISION 
FINANCIERA

82 SEGUROS 03 Póliza de Manejo.

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 300
DIVISION 
FINANCIERA

82 SEGUROS 04 Seguro de Sustracción póliza de daños

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 300
DIVISION 
FINANCIERA

82 SEGUROS 05 Seguro de automóviles . Póliza colectiva



200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 300
DIVISION 
FINANCIERA

82 SEGUROS 06
Seguro incendio.  Póliza de daños 
tradicional

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 300
DIVISION 
FINANCIERA

82 SEGUROS 07 Seguro de responsabilidad civil

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 300
DIVISION 
FINANCIERA

82 SEGUROS 08 Seguro de corriente débil. Póliza de daños

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 300
DIVISION 
FINANCIERA

82 SEGUROS 09 Seguro de manejo. Póliza global

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 300
DIVISION 
FINANCIERA

82 SEGUROS 10
Seguro de transporte. Póliza tradicional de 
mercancía

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 300
DIVISION 
FINANCIERA

82 SEGUROS 11 Seguro Todo Riesgo PYME

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 310 COMERCIALIZACION 01 ACTAS 15 Actas Comité de Comercializacion

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 310 COMERCIALIZACION 11 AUTORIZACIONES 01 Autorizaciones de Servicio 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 310 COMERCIALIZACION 29 CONTROLES 09 Control de Órdenes de Publicidad 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 310 COMERCIALIZACION 32 COTIZACIONES 01 Cotizaciones de Servicios  de Grabación 

200 GERENCIA 240 SECRETARIA GENERAL 310 COMERCIALIZACION 22
COMERCIALIZACION DE 
PAUTA PUBLICITARIA 
PROPIA DE TELECARIBE

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 310 COMERCIALIZACION 37 ENCUESTAS 02 Encuesta de satisfacción del cliente.

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 320 CONTABILIDAD 24 COMPROBANTES 02 Comprobantes de Diario 

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 320 CONTABILIDAD 25 CONCILIACIONES 01 Conciliaciones Bancarias

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 320 CONTABILIDAD 43 FONDOS 01 Fondos de pensiones

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 320 CONTABILIDAD 43 FONDOS 04 Fondo Nacional del Ahorro

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 320 CONTABILIDAD 47 IMPUESTOS 01 Impuesto al Valor Agregado - I.V.A 

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 320 CONTABILIDAD 47 IMPUESTOS 02 Impuesto de Industria y Comercio 

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 320 CONTABILIDAD 47 IMPUESTOS 03 Impuesto de Renta y Complementarios  

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 320 CONTABILIDAD 47 IMPUESTOS 04 Impuesto de Retención en la Fuente 



200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 320 CONTABILIDAD 47 IMPUESTOS 05 Impuesto  Pro-Ciudadela 

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 320 CONTABILIDAD 47 IMPUESTOS 06 Impuesto Pro – Hospital 

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 320 CONTABILIDAD 50 INFORMES 06
Informes a Organismos de Control - 
Contraloría General

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 320 CONTABILIDAD 50 INFORMES 07
Informes a Entidades del Estado - 
Contaduría General 

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 320 CONTABILIDAD 50 INFORMES 08
Informes a Entidades del Estado - 
Superintendencia de Sociedades

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 320 CONTABILIDAD 50 INFORMES 10
Informes a Entidades del Estado - 
Planeación Nacional

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 320 CONTABILIDAD 50 INFORMES 11
Informes a Entidades del Estado - Banco de 
la República

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 320 CONTABILIDAD 50 INFORMES 12
Informes a Entidades del Estado -Cámara 
de Representantes

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 320 CONTABILIDAD 50 INFORMES 13 Informes a Entidades del Estado -  DIAN

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 320 CONTABILIDAD 50 INFORMES 14 Informes a Entidades del Estado - Ministerio 
de Hacienda

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 320 CONTABILIDAD 50 INFORMES 38 Informes de Estados Financieros  

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 320 CONTABILIDAD 50 INFORMES 46 Informes a Entidades del Estado – DANE

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 320 CONTABILIDAD 50 INFORMES 52 Informe de Revisoria Fiscal

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 320 CONTABILIDAD 54 LIBROS CONTABLES 01 Libro de Diario

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 320 CONTABILIDAD 54 LIBROS CONTABLES 04 Libro de activos fijos

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 320 CONTABILIDAD 54 LIBROS CONTABLES 05 Libro de acreedores varios

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 320 CONTABILIDAD 54 LIBROS CONTABLES 03 Libo de mayor y balances

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 330
FACTURACION Y 
CARTERA 01 ACTAS 08 Actas Comité de cartera

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 330
FACTURACION Y 
CARTERA

41 FACTURACION 01 Cuentas por cobrar

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 330
FACTURACION Y 
CARTERA

41 FACTURACION 02 Cuentas por pagar



200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 330
FACTURACION Y 
CARTERA

50 INFORMES 24 Informes de Cartera

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 340 PAUTAS 66 ORDENES 03 Ordenes de Publicidad

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 340 PAUTAS 21 CODIFICACIONES 01 Codificacion Institucional

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 340 PAUTAS 21 CODIFICACIONES 02 Codificacion de comerciales pagos

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 340 PAUTAS 76 REGISTROS 17 Registro de depuracion de comerciales

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 350 PRESUPUESTO 50 INFORMES 50 Informe de ejecucion presupuestal

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 350 PRESUPUESTO 50 INFORMES 23
Informe de ejecucion presupuestal al 
Ministerio de Hacienda

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 350 PRESUPUESTO 50 INFORMES 61
Informe de ejecucion presupuestal a la 
Contraloria

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 350 PRESUPUESTO 50 INFORMES 57
Informe SIRECCI -Sistema de Rendicion  
Electronica de la Cuenta e Informes

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 350 PRESUPUESTO 71 PRESUPUESTO 01 Anteproyecto del presupuesto 

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 360 TESORERIA 24
COMPROBANTES 
CONTABLES

01 Comprobantes de egresos

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 360 TESORERIA 62 NOTAS CONTABLES 01 Notas debito

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 360 TESORERIA 62 NOTAS CONTABLES 02 Notas credito

200 GERENCIA 300 DIVISION FINANCIERA 360 TESORERIA 75 RECIBOS DE CAJA

200 GERENCIA 400 INGENIERIA 01 ACTAS 31
Actas de Comité de Grupo Primario de 
Ingenieria

200 GERENCIA 400 INGENIERIA 35 EVALUACIONES 01 Evaluación  de Servicios Prestados 

200 GERENCIA 400 INGENIERIA 49
INDICES DE GESTION DE 
RED

01 Índice de Disponibilidad del Satélite

200 GERENCIA 400 INGENIERIA 50 INFORMES 03 Informes de Gestión 

200 GERENCIA 400 INGENIERIA 50 INFORMES 41 Informes de las estaciones

200 GERENCIA 400 INGENIERIA 50 INFORMES 62
Informes a Comision de Regulacion de 
Comunicaciones -CRC

200 GERENCIA 400 INGENIERIA 50 INFORMES 63
Informes a la Agencia Nacional del Espectro 
-ANE



200 GERENCIA 400 INGENIERIA 50 INFORMES 64 Informes a Ministerio de Tecnologias de la 
Informacion - MINTIC

200 GERENCIA 400 INGENIERIA 50 INFORMES 65 Informes de supervisión de contratos 

200 GERENCIA 400 INGENIERIA 66 ORDENES 01
Ordenes de entrada y salida de equipos al 
laboratorio

200 GERENCIA 400 INGENIERIA 70 PLANES 07
Plan de Mantenimiento de Red de 
Transmisión de TV

200 GERENCIA 400 INGENIERIA 70 PLANES 08
Plan de Mantenimiento de los Sistemas de 
Emisión, Producción  y Postproducción  

200 GERENCIA 400 INGENIERIA 410 LABORATORIO 45 HISTORIAS 02 Historia de Equipos de Produccion

200 GERENCIA 400 INGENIERIA 410 LABORATORIO 45 HISTORIAS 03 Historia de Equipos de Red o Transmision

200 GERENCIA 400 INGENIERIA 410 LABORATORIO 66 ORDENES 05 Ordenes de Reparacion de Equipos

200 GERENCIA 500 PRODUCCION 01 ACTAS 30 Actas del Comité de Produccion

200 GERENCIA 500 PRODUCCION 50 INFORMES 01
Informes de actividades y servicios 
prestados

200 GERENCIA 500 PRODUCCION 50 INFORMES 04
Informes de viabilidad de transmisiones o 
proyectos

200 GERENCIA 500 PRODUCCION 50 INFORMES 05
Informes sobre desarrollo de los proyectos 
de  tropicos

200 GERENCIA 500 PRODUCCION 50 INFORMES 25 Informes de eventos realizados

200 GERENCIA 500 PRODUCCION 50 INFORMES 36 Informes sobre proyectos

200 GERENCIA 500 PRODUCCION 50 INFORMES 43
Informes de novedades en Master y 
estudios

200 GERENCIA 500 PRODUCCION 50 INFORMES 44 Informes de novedades en salas de edicion

200 GERENCIA 500 PRODUCCION 78 REPORTES 04
Reportes de Llamadas entrantes por 
programas

200 GERENCIA 500 PRODUCCION 510
PRODUCCION Y 
SERVICIOS

01 ACTAS 14 Actas de Responsabilidad de equipos

200 GERENCIA 500 PRODUCCION 520
CONTROL 
TECNICO

29 CONTROLES 17 Control de entrada y salida de equipos

200 GERENCIA 600 PROGRAMACION 01 ACTAS 38 Actas de Comité de Programacion



200 GERENCIA 600 PROGRAMACION 15 BOLETIN DE PRENSA

200 GERENCIA 600 PROGRAMACION 23 COMITES 01 Comité Defensor del Televidente

200 GERENCIA 600 PROGRAMACION 20 CERTIFICACIONES 01 Cerificacion de programas

200 GERENCIA 600 PROGRAMACION 20 CERTIFICACIONES 05 Cerificacion de pauta en redes sociales

200 GERENCIA 600 PROGRAMACION 42 FICHAS TECNICAS 02 Fichas tecnicas de programacion diaria

200 GERENCIA 600 PROGRAMACION 42 FICHAS TECNICAS 03
Fichas tecnicas de devolucion de 
programas

200 GERENCIA 600 PROGRAMACION 50 INFORMES 18 Informes de turnos de emision

200 GERENCIA 600 PROGRAMACION 50 INFORMES 32 Informes de novedades de programacion

200 GERENCIA 600 PROGRAMACION 50 INFORME 67 Informe de Revision de programas

200 GERENCIA 600 PROGRAMACION 50 INFORMES 49
Informes de programas defensoria del 
televidente

200 GERENCIA 600 PROGRAMACION 50 INFORMES 62
Informe a Comision de Regulacion de las 
Comunicaciones. CRC

200 GERENCIA 600 PROGRAMACION 57 MANUALES 07 Manual de Programacion

200 GERENCIA 600 PROGRAMACION 57 MANUALES 08 Manual de Estilo de los Noticieros

200 GERENCIA 600 PROGRAMACION 70 PLANES 04
Planes de Emision de Espacios 
Institucionales

200 GERENCIA 600 PROGRAMACION 68
PARRILLA DE 
PROGRAMACION

200 GERENCIA 600 PROGRAMACION 105 PROPUESTAS 01 Propuestas recibidas

200 GERENCIA 600 PROGRAMACION 73 PROGRAMACIONES 01 Programacion con canales regionales

200 GERENCIA 600 PROGRAMACION 85 SOLICITUDES 03 Solicitudes de programas especiales

200 GERENCIA 600 PROGRAMACION 610 VIDEOTECA 01 ACTAS 35
Actas de destruccion de documentos 
audiovisuales 

200 GERENCIA 600 PROGRAMACION 610 VIDEOTECA 29 CONTROLES 02
Control de entrega de material filmico para 
producciones



200 GERENCIA 600 PROGRAMACION 610 VIDEOTECA 29 CONTROLES 14
Controles de recibo y entrega de material 
filmico

200 GERENCIA 600 PROGRAMACION 610 VIDEOTECA 29 CONTROLES 15 Control de prestamo de material interno

200 GERENCIA 600 PROGRAMACION 610 VIDEOTECA 59
MATERIAL FILMICO Y/O 
MEDIOS MAGNETICOS

200 GERENCIA 600 PROGRAMACION 610 VIDEOTECA 85 SOLICITUDES 01 Solicitud Compra de material filmico
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